
Passo a passo para requisição de material no Sistema MinhaUFMG 

 

 

 

Clique em Sistema de Pedidos de Materiais 



 

 

Em “Módulo do Sistema”, coloque a opção Pedidos,
em seguida, clique em Materiais. 



 

Clique em Material de Consumo 



 

Clique em Novo. 

Aguarde o surgimento de uma nova página 
para registra o pedido de material. 



 

 

Descreva os itens requisitados 

Justifique a requisição dos itens. 



 

Digite o código do material (os códigos e a descrição dos materiais estão na aba Setor de Almoxarifado do site da EBA)



Coloque a quantidade de material. 

Clique no ícone Confirmar



 

 

 

 

 

 

 

Material selecionado. 

Para incluir mais materiais, 
repita o procedimento anterior 



 

 

 

Clique em Cancelar. 

Se ao clicar em Confirmar aparecer esta janela, clique em Cancelar, 
pois não há material no estoque.  



 

 

 

 

 

Apague o código do material e a quantidade. Insira outro código de material. 



 

 

 
Após realizar todas as requisições, clique em Salvar. 



 

Esta página mostra o resumo do pedido. Clique em Enviar 



 

 

 

 

 

  

Observe que o pedido está com o status de enviado. 

Após enviado o pedido de material pelo Sistema, 
aguarde e-mail ou telefonema do Setor de Almoxarifado
comunicando sobre o dia e horário para retirada.  
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