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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS
COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL DOCENTE

OFiCIO CIRCULAR N@ 3/2020/CPPD-UFMG
Belo Horizonte, 15 de setembro de 2020.

Aos Senhores(as)
Diretores(as) de Unidades, Chefes de Departamento e Chefes de Sessao de Pessoal

Assunto: Abertura de Edital de Processo Seletivo para Professor Substituto

Prezado(as) Diretores(as) e Chefes,

Informamos que estd disponivel no Sistema Eletronico de Informacdo — SEI, o processo
“Pessoal: Abertura de Edital de Processo Seletivo para Professor Substituto”.

A partir desta data, os processos de “Pessoal: Concessdo de Vaga de Professor Substituto”
deverdao ser encaminhados a CPPD juntamente com o processo “Pessoal: Abertura de Edital de Processo
Seletivo para Professor Substituto”. Os processos devem ser relacionados no SEIl. Para relacionar
os processos, deve-se clicar no icone “Relacionamentos do Processo”, conforme instrucdes em anexo
(protocolo n2 0259859).

As instrucdes para a tramitacdo dos processos de Abertura de Edital de Processo Seletivo para
Professor Substituto estdo definidas na Base de Conhecimento, disponivel no SEI. A tramitacdo dos
processos “Pessoal: Concessao de Vaga de Professor Substituto” continua seguindo as informacgdes contidas
no Oficio Circular 02/2020/CPPD-UFMG, de 04 de agosto de 2020.

Havendo solicitagdo de mais de uma vaga em um mesmo edital, em areas de conhecimento
distintas, deve ser juntado ao processo um formuldrio do tipo “301 Edital Proc Seletivo Prof Substituto 1
Requer” para cada vaga. E também permitido relacionar mais de um processo de Concessdo de Vaga de
Professor Substituto a um Unico processo de Abertura de Edital de Processo Seletivo para Professor
Substituto.

Lembramos que durante a pandemia pelo novo coronavirus, as inscrigdes para 0s processos
seletivos deverdo ser feitas por meio eletrénico e a selecdo deve prever provas ou entrevistas que possam
ser realizadas por videoconferéncia. Em anexo, segue a Instrugdo N2 01/2020/CPPD, com instrucdes a serem
seguidas para a publicacdo e realizagdo dos certames (protocolo n2 0259694).

Como nossos melhores cumprimentos,

Atenciosamente,

https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=288708&infra_sistema=1000...
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JULIANA TORRES DE MIRANDA

Presidente da CPPD
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eil Documento assinado eletronicamente por Juliana Torres de Miranda, Presidente da CPPD, em
- | - H

S L‘z‘y 15/09/2020, as 10:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto

| eletrénica n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

W=t https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?

27k acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0259398 e o
HiaEl codigo CRC 423€7035.

Referéncia: Processo n2 23072.227956/2020-61 SEI n2 0259398

https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=288708&infra_sistema=1000...
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS
COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL DOCENTE

INSTRUGAO N21/2020

Instrugdes para Realiza¢ao de Processo Seletivo de Professor Substituto durante

Pandemia do Coronavirus — RetificagGes

O departamento deve informar o tipo de prova a ser realizado por videoconferéncia: entrevista,
entrevista com arguicdo sobre area de conhecimento, ou outro formato de prova oral pertinente
ao meio eletrdnico.

O Departamento deve estabelecer instru¢des claras e detalhadas para a realizacdo da
videoconferéncia, como a plataforma que sera utilizada, data e horario para conexao, realizagdo
de testes, bem como as responsabilidades que cabem ao candidato.

O departamento deve informar o e-mail de contato e o enderego eletronico em que o candidato
encontrara a tabela de pontuagdo que serd adotada para a avaliagdo do curriculm vitae e os
critérios de avaliagdo da 292 prova, o programa do processo seletivo (quando couber), e as
instrucGes para a realizacdo da videoconferéncia. Essas informagdes devem estar disponiveis no
dia da publica¢do do edital. Recomenda-se que o endereco informado seja especifico, evitando-
se indica¢do da pagina eletronica da Unidade ou do departamento, de forma genérica.

O cronograma, o resultado final e demais informagGes sobre o processo seletivo também
deverdo ser divulgados nesse endereco eletronico.

As inscricdes serao realizadas, temporariamente, na pagina eletronica
https://aplicativos.ufmg.br/solicitacao_externa/,que serd informada no edital. Por esse
endereco o candidato fard o upload de todos os documentos e assinard eletronicamente as
declaragdes necessarias.

O chefe e o subchefe de cada departamento terdo acesso aos dados dos candidatos inscritos
para o(s) processos(s) seletivo(s) sob sua coordenagdo, seguindo o procedimento descrito
abaixo:
a. Acessar a pagina da PRPq, https://aplicativos.ufmg.br/cppd/public, com login e senha
da minha UFMG.
b. Na aba "Gestdo de Professores Temporarios" escolher a opgdo "Inscrigoes".
c. A pagina com as inscricdes sera aberta, apresentando as inscricdes submetidas até
aquele momento. Os arquivos submetidos pelo candidato poderao ser acessados nos
respectivos links.

A inscricdo deverd ser confirmada por mensagem eletronica, através do e-mail informado pelo
candidato no ato de inscrigao.


about:blank
https://aplicativos.ufmg.br/cppd/public

5.2 Relacionar Processos

Afunclonalldade & ulilizada para agrupar processos que possuan
alguma liga¢io entre si {por exemplo, informagdes complementaras ), porém, autinomos.

Casa exstam processos relacionados, com o processo abarto, logo abalwe da drvore de documentos aparecem
03 ipos de processos que possuem relacionamentos, vsiwals para lodas as unidades:

e e 2] | € y|af >

ER=1]
& E-mail 11 (0001856)

Processo aberto nas unidades
p GAD-CVM (atribuido para natalie)
Consutar Andamento ﬁ {atrbuido para iferreira)

Retacionagos PFE

19957 00G0IR2014-81
19957 000DE22014-19

Aa clicar no bpo de processa, o sislema mostrard os numeros de processos relacionados com aquele fipa. Ao
clicar am um dos nimeros, o sistema abrird o processo correspondants e 0 processo antanor passa a flgurar
como relaclonado a0 processo ora aberto. Ou seja, o relacionamento & nos dois sentidos.

vmmmmase | EEIEISE
B oficio 5 (0001623)

15 19957 000056/2014-13
Mmma _(I?Wﬁ.?-l} "4 Processo ndo possul andamentos aberlos

&4 E-mail 7 (0001627)

<% Manual 0o usuarno SEI [0001575)

| Especificagdes de customizagdo (000171

[=] Relatério (0001712) <

) Retalonio de lreinamenio ge desenvoivec

B Treinamento de usuanos do sistema SEI

B Despacho GAF 0001716

=% Solicitag 8o de autorizagdo para viagem n

= Manual Multiplicadores (0001752)

= Anexo Lista de usuarios (0001753)

# Consultar Andamento

Processos Relacionados

L e e TEa T LY LT

19557 00081201474

Para rafacicnar processos @ necessarno estar com um dos processos aberto @, antes, saber o nimern dos
processos a serem relacionados. Na barra d2 menu do processo, deve-se selecionar o [cone
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[Bi Despacho GAD-CVM 0001541 Sp
R Projeto Pagamento 3 Fomlu.edn« ToBe [ Bt iemamentars 4o Prodesss

Em seguida & aberta tala para informar o nimere do “Processo Destino” &, ac clicarem ,0
sistena confirma a existéncia do processo no SEle automsaticaments preenche o campo “Tipo™, habilitando o

:
batge |

iu-mﬂ]ﬁ Relaci da Pr;
i e e Lk DR 001 5
i Projets Paganenio & Fomecedor Tode | B
e o e I L] g

& Conmutar Anaamen:

Ac clicar no botda, o sistema moatra um guadro com a lista de processos relacionados:
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