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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
ESCOLA DE BELAS ARTES
SUPERINTENDENCIA

TERMO DE REFERENCIA
COTACAO ELETRONICA N2 15/2020

PROCESSO N2 23072.225123/2020-65

Para conhecimento dos interessados, informamos que a Escola de Belas Artes da Universidade Federal de Minas Gerais/UFMG, por
meio da Superintendéncia , sediada na Avenida Anténio Carlos, 6627, Pampulha — Belo Horizonte/MG, realizarda COTACAO
ELETRONICA DE PRECO, do tipo menor pre¢o nos termos da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste
Termo de Cotagdo Eletronica.

ENDERECO ELETRONICO: www.gov.br/compras
1. DO OBIJETO:

1.1. Descrigao do objeto: Aquisicdo de Material de higiene e limpeza, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

~ UNIDADE DE < VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QUANTIDADE | VALOR UNITARIO ESTIMADO
ALCOOL ETILICO LIMPEZA DE AMBIENTES, TIPO EMBALAGEM 1

01 ETILICO HIDRATADO, CARACTERISTICAS 429225 LITRO 100 6,13 613,00
ADICIONAIS GEL, CONCENTRACAO 70%.

ALCOOL ISOPROPILICO, CONCENTRACAO 70% V/V,

APRESENTACAO LOCAO ALCOOLICA EM ESPUMA, EMBALAGEM 1
CARACTERISTICA ADICIONAL C/ EMOLIENTE E 407762 LITRO 10 40,26 402,60
UMECTANTE.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO:
2.1. Material necessario para uso comum e limpeza de quadros brancos.
3. DO ENQUADRAMENTO LEGAL:

3.1. O presente processo devera ser realizado por dispensa de licitagdo, com fundamento no Inciso Il do Art. 24 da Lei n2 8.666, de 21
junho de 1993, através do Sistema de COTACAO ELETRONICA DE PRECOS, cujo funcionamento é regido pelo disposto na Portaria n®
306 de 13 De Dezembro De 2001 - o Anexo | - "Instrugdes Gerais e Procedimentos para Utilizagdo do Sistema de Cotagdo Eletronica
de Pregos" e no Anexo Il - "CondigGes Gerais da Contratagdo", com vistas a ampliar a competitividade e racionalizar os procedimentos
de aquisicdo de bens de pequeno valor.

4. ESTIMATIVA DE CUSTOS:

4.1. A pesquisa de pregos dos bens a serem adquiridos foi realizada mediante pardmetro |, lll e VI da IN 73/2020 do MPQOG, foi
utilizado como estimativa de preco o menor valor unitério, e a estimativa do custo total obtida foi de R$ 1.015,60 (um mil, quinze
reais e sessenta centavos).

5. CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderdo participar da cotacdo eletronica de precgo, interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
licitagdo, e que estejam com credenciamento regular e validado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
nos niveis |, Il e Ill, equivalendo estes niveis & habilitagdo do fornecedor. E vedada a participacdo de consércios e de empresas
impedidas de licitar e/ou contratar com a Administra¢do Publica, na forma estabelecida em lei.

6. REQUISITOS PARA A PARTICIPAGAO
6.1. Os participantes deverdo assinalar, em campo préprio do Sistema:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar e/ou contratar com o Orgdo Promotor da Cotagdo Eletrénica ou com a Administragdo
Publica;

Il - o pleno conhecimento e aceitagdo das presentes regras, das Condigdes Gerais da Contratagdo, constantes do contido no Pedido
de Cotacgdo Eletronica de Pregos;

7. PROPOSTA
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7.1. As propostas deverdo ser enviadas exclusivamente pelo sistema de cotagdo eletronica de preco mencionada abaixo, vedada sua
remessa em papel. Local para envio:

http://www.gov.br/compras

7.1.1. Apds o encerramento do envio de lances o fornecedor devera enviar sua proposta para o e-mail: scompras@eba.ufmg.br
EM ATE 02 HORAS, sob pena de desclassificagdo.

7.2. Na proposta de preco deverd constar obrigatoriamente a marca do produto ofertado, o valor unitario e valor total, ou o valor
total por lote, quando for o caso. O valor constante da proposta deve compreender todos os impostos, taxas, fretes, seguros,
instalagdes e quaisquer outros custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o fornecimento
dos produtos ofertados, abrangendo assim, todos os custos necessarios a entrega do objeto desta cotagdo em perfeitas condigdes de
uso.

7.2.1. O licitante devera enviar folder e/ou prospectos.
7.2.2. O licitante devera enviar cdpia da nota fiscal de entrada do produto em seu estoque.
7.3. O prazo de validade da proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data de sua inclusdo no sistema.

7.3.1. Caso os proponentes ndo explicitem o prazo de validade de suas propostas e de entrega, a Escola de Belas Artes da UFMG os
considerara como sendo os citados neste Termo. Propostas com prazos inferiores aos determinados neste edital, ndo serdo aceitas.

7.4. E vedada a proposta de quantidade inferior a solicitada neste Termo.
7.5. O julgamento da proposta serd o menor prego total por item.
8. ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

8.1. O material objeto deste Termo de Referéncia sera solicitado mediante Nota de Compra acompanhada da Nota de Empenho, a
ser enviada por correspondéncia eletronica (e-mail), sendo obrigatoria a confirmagdo de recebimento pela empresa.

8.2. Do prazo de entrega do bem é de 15 (quinze) dias corridos, contados da confirmagdo do recebimento da Nota de Empenho.

8.3. O material devera ser entregue no Almoxarifado da Escola de Belas Artes da UFMG, Avenida Antdnio Carlos, 6627, Pampulha —
Belo Horizonte/MG — CEP: 31.270-901.

8.4. A entrega do material deverd ser realizada em horarios posteriormente definidos pela EBA/UFMG, e indicados na Nota de
Compra/Nota de Empenho, e habitualmente ocorrerd durante o horério de expediente, das 09h as 12h e das 13h as 16h, podendo, a
critério da EBA/UFMG, ser alterada para outros horarios (noturnos, ou dias ndo Uteis), caso a entrega possa acarretar prejuizos ao
normal desenvolvimento dos trabalhos da Escola, sem 6nus adicionais ao contrato.

8.5. Quando do recebimento provisério do material, o responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega verificard a
conformidade dos mesmos com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.6. O recebimento definitivo dos materiais dar-se-a em até 15 (quinze) dias apds o recebimento provisério.

8.6.1. Por ocasido do recebimento do(s) materiais(s), a Escola de Belas Artes da UFMG reserva-se o direito de proceder a inspec¢do de
qualidade do(s) mesmo(s) e a rejeita-lo(s), no todo ou em parte, se estiver(em) em desacordo com as especificagdes técnicas do
objeto licitado, obrigando-se a licitante contratada a promover a devida substituicdo, observados os prazos contratuais.

8.7. O aceite do(s) materiais(s), pela Escola de Belas Artes da UFMG, ndo exclui a responsabilidade civil da licitante contratada por
vicios de qualidade ou técnico do produto ou em desacordo com as especificacdes estabelecidas neste Edital, verificadas
posteriormente.

8.8. Os bens poderao ser rejeitados, no todo em parte, quando em desacordo com as

especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.9. Correra por conta e risco da empresa a substituicdo dos materiais que nao estejam de acordo com as especificagdes técnicas
descritas neste Termo de Referéncia, e na proposta de precos apresentada a época da realiza¢do da licitagdo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE.
9.1. S3o obrigacGes da Contratante:
9.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.1.2. Verificar minuciosamente a conformidade dos bens recebidos com as especificagGes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta do fornecedor, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

9.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que
seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor especialmente designado.

9.1.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigacSes assumidas pela licitante, de acordo com o Termo de Referéncia e de sua
proposta;

9.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

9.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

10.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificacbes, prazo e local constantes neste instrumento,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagGes referentes a: marca, fabricante, modelo e prazo de garantia.

10.1.2. A contratada deverad entregar, quando for o caso, o objeto acompanhado do manual do usudrio (com uma versdo em
portugués) e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada.

10.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

10.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

10.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

10.1.6. A contratada deve ter a ciéncia de que nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, hospedagem e alimentagdo de funciondrios, montagem, treinamentos, testes de
funcionamento e outros qualquer que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

10.1.7. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Pedido de Compras o objeto com avarias ou defeitos;
10.1.8. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢Ges de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

10.1.9. A empresa fornecedora deverd disponibilizar o manual de instrugGes, utilizagdo e manutengdo das pecgas e indicar os
equipamentos de seguranga necessarios para a sua operagao, quando aplicavel.

10.1.10. Nos termos do art. 67 Lei n2 8.666, de 1993, sera designado representante para

acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do e
determinando o que for necessario a regulariza¢do de falhas ou defeitos observados.

10.1.11. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administra¢do ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666/ 1993.

10.1.12. Indicar preposto para representa-la durante toda a execugdo do contrato.
10.1.13. Ofertar garanta minima de 12 meses, contra defeitos de fabricacdo, quando for o caso.

10.1.14. Entregar junto ao equipamento, manual de instru¢Ges de operagao, certificado de garanta e entrega técnica, quando for o
caso.

10.1.15. Devera ser observada as condigbes de transporte necessarias para garantir a qualidade e conserva¢do dos materiais,
impedindo a contaminagdo e a deterioragdo do produto, garantindo assim a integridade e qualidade do mesmo.

11. DO PAGAMENTO

11.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666,
de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data da liquidag¢do da Nota Fiscal, nos termos
do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

11.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “ateste” pelo servidor competente na nota fiscal apresentada.

11.3. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contrata¢do, ou, ainda, circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

11.5. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condicbes de
habilitagdo exigidas na Lei 8.666/93.

11.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua adverténcia, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.7. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgdos
responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

11.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

11.9. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
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11.10. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugao com a contratada
inadimplente no SICAF.

11.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

11.11.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovag¢do, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

11.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensac¢do financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX)
| (6/100) | =0,00016438

= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a Contratada que:
12.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da contratagao;
12.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
12.1.3. Falhar ou fraldar na execugdo do contrato;
12.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;
12.1.5. Cometer fraude fiscal;

12.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

12.2.2. multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias.

12.2.3. multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto.

12.2.4. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de forma
proporcional a obrigagdo inadimplida;

12.2.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo
Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

12.2.6. impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo
prazo de arte cinco anos;

12.2.6.1. A sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das hipoteses
previstas como infracdo administrativa no subitem 16.1 deste Termo de Referéncia.

12.2.7. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagcdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

12.3. As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.5, 16.2.6 e 16.2.7 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de
multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

12.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
12.4.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
12.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

12.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

12.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurard o contraditdrio e a
ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de
1999.
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12.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da
Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quanto for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

12.7. Caso o valor da multa n3do seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

12.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sang0es, levard em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

12.9. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2
12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao — PAR.

12.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica
nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.11. O processo do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia
de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

12.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
13. INFORMACOES COMPLEMENTARES

13.1. A Escola de Belas Artes da UFMG podera anular ou cancelar a cotagdo eletrdnica, total ou parcialmente, sem que disso resulte,
para o proponente, direito a qualquer indenizagdo ou reclamagao.

13.2. Informagdes complementares poderdo ser obtidas no érgdo contratante, a partir da divulgacdo do Pedido de Cotagdo Eletrénica
de Pregos, pelo telefone (31) 3409-5268 ou pelo e-mail: scompras@eba.ufmg.br

14. APROVAGCAO

Eu CRISTIANO GURGEL BICKEL, Diretor e Ordenador de Despesas, conforme disposto no inciso |, § 22 do Art. 72 da Lei 8.666/93,
APROVO o presente Termo de Referéncia, que visa Contratacdo direta para aquisicdo de Material de higiene e limpeza como
dispensa de licitacdo Art. 24 inciso Il da Lei 8.666/93, através do Sistema de COTACAO ELETRONICA DE PRECOS, conforme as
especificagGes e dados constantes no Termo de Referéncia ora aprovado.

Belo Horizonte, 17 de setembro de 2020.

ARNALDO TADEU DA SILVA
Administrador - Superintendéncia

—

—-
Jel! lj Documento assinado eletronicamente por Arnaldo Tadeu da Silva, Administrador, em 18/09/2020, as 10:18, conforme horario
L oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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—-
Jel! d Documento assinado eletronicamente por Cristiano Gurgel Bickel, Diretor(a), em 18/09/2020, as 16:44, conforme hordrio oficial de
L
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eletrbnica

Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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